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WALIKOTA PAGAR ALAM

PERATURAN WALIKOTA PAGARALAM
NOMOR : 3¢ TAHUN 2012

TENTANG
PEMBENTUKAN ORGANISASI DAN TATA KERJA
BADAN PERPUSTAKAAN, ARSIP DAN DOKUMENTASI DAERAH
KOTA PAGAR ALAM

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALIKOTA PAGAR ALAM,

Perangkat Daerah,

b bahwa dalam rangka peningkatan pelayanan yang lebih efektf
dan efisen guna melaksanakan kewenangan dibidang
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah dipandang perlu

meningkatkan status menjadi Badan,

¢ bahwa peningkatan status dimaksud huruf b telah diajukan ke
DPRD Kota Pagar Alam untuk diadakan pembahasan dan
sebelum ditetapkannya Peraturan Daerah Kota Pagar Alam
Tentang pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Badan
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah Kota Pagar Alam

perlu ditetapkan Peraturan Wallkota Kota Pagar Alam,

t : 1 Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok
Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

1874 Nomor = 55 Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor = 3041) sebagaimana telah diubah dengan
Undang-undang Republik Indonesia Nomor = 43 Tahun 1999
(Lembaran Negara Republi Indonesia Tahun 1999 Nomor : 169,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor : 3890);

2 Undang-undang Nomor = 8 Tahun 1981 tentang Hukum Acara

Pidana (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1981

Nomor = 76, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor  3209),

4 Undang-Undang RI Nomor 8 Tahun 2001 Tentang Pembentukan
Kota Pagar Alam (Lembaran Negara Tahun 2001 Nomor 88,

Tambahan Lembaran Negara RI Nomor 4115);

. a bahwa pelaksanaan tugas pokok dan fungsi serta peningkatan
pelayanan yang dilaksanakan oleh Lembaga Teknis Daerah Kota
Pagar Alam dalam memberikan dukungan administrasi dan
pemberian pelayanan kepada masyarakal saat ini semakin
meningkal.  sehingga diperlukan adanya perubahan unit
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12 Peraturan Menten Dalam Neger Nomor 53 Tahun 7011 tentang
Pembertukan Produk Hukum Daefah (Berits Nognra Heputhi
Indonesia Tahun 2011 Nomor - 604),

1% Parsturan Daerah kota Pager Alam Nomor 2 Tahun 2009
Tentang Urusan Pamerintah yang menjadi kewenangan
Kota Pagar Alam (Lembaran Daerah Kota Pagar Alam
Tahun 2000 Namar 2 Gierl 1),

14 Peraturan Dasrah Kota Pagar Alam Nomor 2 Tahun 2010
tontang Pembentukan Organisas Dan Tota Kera Dinas
dinas Daerah Kota Pagar Alam
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WALIKOTA PAGAR ALAM

MEMUTUSKAN

Menetapkan : PERATURAN WALIKOTA PAGARALAM TENTANG PEMBENTUKAN
ORGANISAS!I DAN TATA KERJA BADAN PERPUSTAKAAN, ARSIP
DAN DOKUMENTAS!I DAERAH KOTA PAGAR ALAM.

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan :

1. Kota adalah Kota Pagar Alam,

2 Pemerintah Kota adalah Pemenntah Kota Pagar Alam,

3 Walikota adalah Walikota Pagar Alam;

4 Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya disingkat DPRD

adalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Pagar Alam:

Sekretaris Daerah adalah Sekretans Daerah Kota Pagar Alam;

6. Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah adalah Badan
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah Kota Pagar Alam,

7. Kepala Badan adalah Kepala Badan Perpustakaan, Arsip dan
Dokumentasi Daerah Kota Pagar Alam;

8. Perpustakaan adalah institusi pengelola koleks karya tulis, karya
cetak. dan/atau karya rekam secara professional. Dengan sistem yang
baku guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, pelestanan,
informasi, dan rekreasi para pemustaka,

9 Perpustakaan umum adalah perpustakaan yang diperuntukkan bagi
masyarakat luas sebagai sarana pembelajaran sepanjang hayat tanpa
membedakan umur, jenis kelamin, suku, ras, agama, dan status

w

sosial-ekonomi,

10. Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip;

11 Arsip adalah rekaman kegiatan atau penstiwa dalam berbagal bentuk
dan media sesuai dengan perkembangan teknolog: nformasi dan
komunikasi yang dibuat dan ditenma oleh lembaga Negara,
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan dan perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bemegara,

12 Kelompok Jabatan Fungsional adalah Kelompok Pegawal Negen Sipil
yang diberi tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh pejabat yang
berwenang untuk melaksanakan kegiatan yang sesual dengan
profesinya dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan tugas.
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Bagian Ontads

BAB S
PEMBENTUKAN
Pasal 2
Dengan Peraturan Walkota in Gbentuk Badan Perpustaxsan Arso da®
Dokumentas: Daerah Kota Pagar Alam

BAB M
KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI
Bagian Kesatu
Kedudukan
Pasal 3
(1) Badan Perpustakaan Arsp dan Dokumentas. Daerah merupakar
unsur pelaksana tugas tenentu Pemerrtan Daerah JSbdang
Perpustakaan Arsp dan Dokumentas: sesua oOengan Inghap
tugasnya
(2) Badan Perpustakaan Arsp dan Dokumentas: Daerah Jowmpn oeh
seorang Kepala Badan yang beraca doawah dan bentangoung jawabd
kepada Walikota melaiu Sekretans Daeran.

Bagian Kedua
Tugas Pokok dan Fungsi
Pasal 4
Badan Perpustakaan Arsip Gan Doxumentas: Daerah mempunya ugas
melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebyskan Caerah 3DCang
Perpustakaan Arsip dan Dokumentas: Daeran

Pasal 5
Dalam melaksanakan tugas dmaksud, Badan Perpusiadaan Arsp dan
Dokumentas: Daerah menyelenggaraxan fungs:
a Meilaksanakan perumusan kebyakan tewrus pembinaan penestan dan
pengembangan ditxdang Perpustakaan Arsp can Dosumentas
b Melaksanakan penyimpanan bahan dan pésesianan Danan Dusia=a
serta layanan dan informas: perpustakaan
¢ Melaksanakan Pengeiciaan can Pengembancan INFasruty Sar
Manaemen Perpustakaan, Arsgp. Doxumentas: can Data Elesarox
Melaksanakan Pengolanan Arsp In Antd Akuss Pengoahen can
Pelestanan Arsp Stats
e Pelaksanaan Kernasama dbgang Penngeatan SDM mawpun

a

Pembangunan can Pengembangan Perpusiakaan Arsp dan
Dokumentas:
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. Pelayanan penunjang penyelenggaraan

Menyusun rencana program kerja dibidang pengolahan perpustakaan,
arsip, Dokumentasi dan data elektronik,

Penyelenggaraan kerjasama dibidang pendidikan dan pelatihan sera
pembinaan sumber daya aparatur pengelola Perpustakaan, arsip dan
dokumentasi;

Pemerintah  dibidang
perpustakaan, arsip dan dokumentasi,

Penyajian data dan dokumentasi untuk  kebutuhan pimpinan
pemerintahan daerah, dunia usaha dan masyarakat,

Pengkoordinasian ~ secara  dinamis tentang  pengembangan
perpustakaan, arsip dan dokumentas;

Pengadaan, pengumpulan dan pengelolaan bahan pustaka baik karya
cetak maupun karya rekam maupun arsip dan dokumentas,
Mengkoordinasikan selurun bawahan sesuai dengan tugas masing-

masing;

_ Pengendalian pengoprasian computer, penyiapan data dan

penanganan perangkat keras/lunak;

n. Pembinaan terhadap perpustakaan dan pustakawan,
 Pembinaan terhadap arsiparis dan pranata komputer,
p. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Walikota sesuai dengan

tugas dan fungsinya
BAB IV
SUSUNAN ORGANISASI
Pasal 6

(1) Susunan Organisasi Badan Perpustakaan, arsip dan Dokumentasi

Daerah, terdiri atas :
a Kepala Badan
b. Sekretariat terdin dan

1. Sub. Bagian Umum dan Kepegawaian

2. Sub. Bagian Keuangan
3. Sub. Bagian Program dan Evaluasi

¢. Bidang Pelayanan dan Kerjasama Perpustakaan terdin dan

1 Sub. Bidang Pelayanan Bahan Pustaka
2 Sub Bidang Pengembangan dan Kerjasama Perpustakaan

d Bidang Pengelolaan Perpustakaan terdin car .

1 Sub Bidang Pengolahan Bahan Pustaka
2. Sub. Bidang Deposit dan Pelestarian Bahan Pustaka



o. Bidang Pengelolaan Arsip Dinarmis
1. Sub. Bidang Pengelolaan Arsip Dinamis
2. 8ub, Bidang Penilaian dan Penyusutan Arsip Dinarmis

{. Bidang Pengelolaan Arsip Slatis terdiri dari

1. 8Sub. Bidang Pengelolaan Arsip Glatis

2. Sub. Bidang Penyelamatan dan Pelestarian Arsip S1slis
g. Kelompok Jabatan Fungsional

1. Pustakawan

2. Arsiparis
(2) Bagan Struktur Organisasi Badan Perpuslakasn, Arsip dan Dokumentasi

Daerah Kota Pagar Alam sebagaimana lercanturn dalam |ampifen
merupakan bagian yang tidak terpisahkan deri Peraturan Walikota in,

(3) Pengaturan Tugas dan Fungsi Sekretariat dan masing-masing Bidang
sorta rincian tugas masing-masing Sub Bagian dan Seksi-sekss
sobagaimana dimaksud pada ayat (1), distur dan ditetapkan dengan

Peraturan Walikota.

BAB YV
ESELON

Pasal 7

(1) Kepala Badan merupakan Jabatan Struktural Eselon Ii/b

(2) Sekretaris merupakan Jabatan Struktural Eselon lil/a

(3) Kepala Bidang merupakan Jabatan Strukiural Eselon I1I/b

(4) Kepala Sub Bagian dan Sub Bidang merupakan Jabatan struktural Ession

IV/a,

BAB VI
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pasal 8
(1) Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai lugas sesual  dengan

Peraturan Perundang-undangan
(2) Selain tugas sebagaiaman dimaksud pada Ayat (1), Kelompok jabatan
fungsional melaksanakan tugas khusus sesuai  dengan bidang
keahliannya berdasarkan peraturan perundang-undangan
(3) Kelompok Jabatan Fungsional terdiri atas
a. Jabatan Fungsional Pustakawan, dan,

b. Jabatan Fungsional Arsiparis
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(4) Jumlah Tenaga Fungsional sebagaimana dimaksud pada Ayat (3) huruf a
ditentukan berdasarkan kebutuhan dan beban kerja yang dipimpin oleh
seorang tenaga fungsional senior yang ditunjuk.

(5) Jenis dan jenjang jabatan fungsional diatur berdasarkan peraturan
perundang-undangan.

(6) Dalam  melaksanakan tugasnya kelompok Jabatan Fungsional
bertanggung jawab kepada Kepala Badan dan berkoordinasi dengan

Sekretaris, Kepala Bidang dan Kepala Subbidang sesuai dengan

tugasnya.

BAB Vil
PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN

Pasal 9

(1) Kepala Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah diangkat
dan diberhentikan oleh Walikota setelah berkonsultasi kepada Gubernur
dengan pertimbangan Kepala Badan Perpustakaan, Arsip dan

Dokumentasi Provinsi .

(2) Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Subbagian dan Kepala Seksi
dilingkungan Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumetasi Daerah,
diangkat dan diberhentikan oleh Walikota atas usul Sekretaris Daerah.

BAB Vil
TATA KERJA

Pasal 10
Dalam melaksanakan tugasnya Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi
Daerah dan pimpinan satuan organisasi serta kelompok tenaga fungsional,
wajib menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi baik di
lingkungan Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah maupun di
luar Badan Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah sesuai dengan

tugasnya masing-masing.
Pasal 11

Pimpinan satuan organisasi wajib mengawasi bawahannya, memberikan
petunjuk  bagi pelaksanaan tugas bawahannya serta bila terjadi
penyimpangan agar mengambil langkah-langkah sesuai dengan peraturan

perundang-undangan yang berlaku.
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Pasal 12

Pimpinan satuan organisasi wajib mengikuli dan mematuhi petunjuk-petunjuk
dan bertanggung jawab kepada atasan serta melaporkan secara berjenjang.

Pasal 13

Setiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan organisasi melalul
bawahannya wajib diolah dan dipergunakan sebagal bahan untuk menyusun
laporan lebih lanjut dan memberikan petunjuk kepada bawahannya.

BAB IX
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 14

(1) Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Walikota ini, sepanjang mengenai

pelaksanaannya akan ditetapkan lebih lanjut oleh Walikota.
(2) Prosedur dan mekanisme pelaksanaan tugas dan fungsi yang bersifat

internal, diatur lebih lanjut oleh Kepala Badan.

Pasal 16

Dengan berlakunya Peraturan Walikota ini, maka Peraturan yang bertentangan
dengan Peraturan Walikota ini dinyatakan tidak berlaku lagi

Pasal 16

Peraturan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Daerah ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kota Pagar Alam

Ditetapkan di :Pagar Alam,
Pada tanggal :  September 2012

WALIKOTA PAGAR ALAM,
dto

H. DJAZULI KURIS

Diundangkan di : Pagar Alam,
Pada tanggal September 2012

SEKRETARIS DAERAH
KOTA PAGAR ALAM,

dto

H. SAFRUDIN
BERITA DAERAH KOTA PAGAR ALAM TAHUN 2012 NOMOR SERI
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STRUKTUR ORGANISASI

BADAN PERPUSTAKAAN, ARSIP DAN DOKUMENTASI

DAERAH KOTA PAGAR ALAM

- Peraturan Walikota Pagar Alam
- Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Badan
Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Daerah

Lampiran
Tentang

Kota Pagar Alam

Nomor : Tahun 2012

Tanggal September 2012

KEPALA BADAN
|
KELOMPOK JABATAN SEKRETARIAT
FUNGSIONAL I : ]
SUBBAGIAN PROGRAM SUBBAGIAN SUBBAGIAN UMUM
DAN EVALUASI KEUANGAN DAN KEPEGAWAIAN
I ] | |
BIDANG PELAYANAN DAN BIDANG PENGELOLAAN BIDANG PENGELOLAAN BIDANG PENGELOLAAN
KERJASAMA PERPUSTAKAAN PERPUSTAKAAN ARSIP DINAMIS ARSIP STATIS
] ] G| I
SUB BIDANG PELAYANAN SUB BIDANG PENGOLAHAN SUB BIDANG SUB BIDANG
BAHAN PUSTAKA BAHAN PUSTAKA PENGELOLAAN ARSIP PENGELOLAAN ARSIP
DINAMIS STATIS
SUB BIDANG : SUB BIDANG DEPOSIT DAN SUB BIDANG PENILAIAN SUB BIDANG
e PENGEMBANGAN DAN PELESTARIAN BAHAN DAN PENYUSUTAN ARSIP PENYELAMATAN DAN
KERJASAMA PERPUSTAKAAN PUSTAKA DINAMIS PELESTARIAN ARSIP
STATIS

DIUNDANGKAN DI PAGAR ALAM
PADA TANGGAL ...... SEPTEMBER 2012

SEKRETARIS DAERAH
KOTA PAGAR ALAM

dto

H. SAFRUDIN
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DITETAPKAN DI PAGAR ALAM
PADA TANGGAL ... .. SEPTEMBER 2012
WALIKQTA PAGAR ALAM

dto

H. DJAZULI KURIS

BERITA DAERAH KOTA PAGAR ALAM TAHUN 2012 NOMOR ... ... SERL.....



