WALIKOTA PAGAR ALAM
PERATURAN WALIKOTA PAGAR ALAM
NOMOR /& TAHUN 2015

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF DAN FASILITATIF
NON KEUANGAN DAN NON KEPEGAWAIAN PEMERINTAH

Menimbang

Mengingat

KOTA PAGAR ALAM

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALIKOTA PAGAR ALAM

. bahwa dalam rangka memberdayakan arsip untuk pelaksanaan

tugas pemerintahan dan pembangunan secara efektif dan
efisien guna tercapainya tertib pelaksanaan penyusutan arsip
dalam rangka penyelamatan arsip sebagai bahan bukti
akuntabilitas kinerja instansi dan aparatur di lingkungan

Pemerintah Kota Pagar Alam;

. bahwa untuk terciptanya efektivitas dan efesiensi dalam

penataan, perlindungan, dan pengelolaan arsip khususnya di
bidang non keuangan dan non kepegawaian, diperlukan
pedoman jadwal retensi arsip substantif dan fasilitatif non
keuangan dan arsip non kepegawaian;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan Walikota
Pagar Alam tentang Pedoman Jadwal Retensi Arsip substantif
dan fasilitatis non keuangan dan arsip non kepegawaian

Pemerintah Kota Pagar Alam.

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2001

tentang Pembentukan Kota Pagar Alam (Lembaran Negara
Tahun 2001 Nomor 88, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia No. 4115);

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan ;
. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014

tentang Pemerintahan Daerah;

. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang

Penyusutan Arsip (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1979 Nomor 51, Tambahan Lembaran Negara Nomor 3151);

5. Peraturan....



Menetapkan

10.

11.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 28 Tahun

2012 tentang pelaksanaan Undang-undang Nomor 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan;

. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 25

Tahun 2012 tentang Pedoman Pemusnahan Arsip;

. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 35

Tahun 2012 tentang Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian;
Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2013 tentang Pedoman Retensi Arsip Keuangan,;
Peraturan Gubernur Propinsi Sumatera Selatan tentang Jadwal
Retensi Arsip Keuangan, Arsip Kepegawaian, Arsip Subtantif
Non Keuangan dan Arsip Fasilitatif Non Kepegawaian;

Peraturan Daerah Kota Pagar Alam Nomor 3 Tahun 2008
tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Lembaga
Teknis Daerah Kota Pagar Alam (Lembaran Daerah Kota Pagar
Alam Tahun 2003 Nomor 6 seri D), sebagaimana telah diubah
dengan perubahan kedua dengan Peraturan Daerah Kota Pagar
Alam Nomor 11 Tahun 2012 tentang Perubahan kedua atas
Peraturan Daerah Kota Pagar Alam Nomor 3 Tahun 2008
tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Lembaga
Teknis Daerah Kota Pagar Alam (Lembaran Daerah Kota Pagar
Alam Tahun 2012 Nomor 11 seri D);

Peraturan Daerah Kota Pagar Alam Nomor 2 Tahun 2009

tentang Kewenangan Kota Pagar Alam sebagai Daerah Otonom.

MEMUTUSKAN

: PERATURAN WALIKOTA PAGAR ALAM TENTANG JADWAL
RETENSI ARSIP SUBTANTIF DAN FASILITATIF NON
KEUANGAN DAN NON KEPEGAWAIAN KOTA PAGAR ALAM

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan :
1. Kota adalah Kota Pagar Alam.
2. Walikota adalah Walikota Pagar Alam.

3. Uinit...
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Unit Kerja adalah Satuan Kerja Perangkat Daerah dan Unit Satuan
Kerja Perangkat Daerah dilingkungan Pemerintah Kota Pagar Alam.
Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai
bentuk dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi
dan komunikasi yang dibuat dan diterima oleh lembaga Negara,
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahan, organisasi
politik, organisasi = kemasyarakatan, perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara.
Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib
dilakukan terhadap suatu jenis arsip.

Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar
yang berisi sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau
retensi, jenis arsip, dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang
penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan yang dipergunakan sebagai pedoman penyusutan
dan penyelamatan arsip.

Jadwal Retensi Arsip Substantif adalah jadwal yang memuat jenis-
jenis arsip yang diciptakan karena pelaksanaan fungsi pokok
(substantive) pemerintah daerah, yang berada pada unit organisasi
di lingkungan dinas-dinas atau wunit organisasi lain yang
membindangi fungsi pokok dilingkungan pemerintah propinsi dan
kabupaten/kota misalnya : politik, pemerintahan, perindustrian,
perdagangan, perikanan, pertanian, kehutanan, pendidikan,
pekerjaan umum dan fungsi-fungsi lain diluar enam urusan atau
fungsi yang tidak diserahkan ke pemerintahan daerah.

Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian adalah arsip
yang berkaitan dengan bidang non keuangan /fiscal dan non
kepegawaian yang meliputi perencanaan, hukum, organisasi dan
ketatalaksanaan, kearsipan, ketatausahaan dan kerumahtanggaan,
hubungan masyarakat, penelitian, pengkajian dan pengembangan,
pendidikan dan pelatihan,perpustakaan, teknologi informasi dan
komunikasi, dan pengawasan.

Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada
unit pengolah.

Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada
unit kearsipan/pusat arsip.

Lembaga kearsipan adalah lembaga yang memiliki fungsi, tugas dan
tanggung jawab di bidang pengelolaan arsip statis dan pembinaan
kearsipan.

Penilaian Arsip adalah proses menentukan jangka waktu simpan

dan nasib akhir arsip dilihat dari aspek fungsi dan substansi

Informasinya...
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(3)

informasinya serta karakteristik fisik/nilai intristiknya yang
dilakukan melalui langkah-langkah teknis pengaturan secara
sistematis dalam unit-unit informasi.

Penyusutan arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip
dengan cara pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit
kearsipan, pemusnahan arsip yang tidak memiliki nilai guna, dan
penyerahan arsip statis kepada lembaga kearsipan.

Pemusnahan Arsip adalah kegiatan menghancurkan atau
meniadakan fisik dan informasi arsip melalui cara-cara tertentu,
sehingga fisik dan informasinya tidak dapat dikenali lagi.

Arsip Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa arsip
memiliki nilai guna sekunder, wajib diserahkan kepada Arsip
Nasional Republik Indonesia/Lembaga Kearsipan sesuai dengan
lingkup kewenangan masing-masing.

Pengelolaan adalah kegiatan mengelola kearsipan dalam rangka
melaksanakan fungsi dan kegiatan administrasi.

Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang
mempunyai tugas dan tanggung jawab mengolah semua arsip yang
berkaitan dengan kegiatan penciptaan arsip dilingkungannya.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang

mempunyai tugas dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan

kearsipan.
BAB II
TUJUAN JADWAL RETENSI ARSIP
Pasal 2

Jadwal Retensi Arsip substantif dan fasilitatif non keuangan dan
non kepegawaian digunakan sebagai pedoman dalam penyusutan
arsip yang berkaitan dengan arsip fasilitatif non keuangan dan non
kepegawaian di lingkungan pemerintah kota Pagar Alam.

Jadwal Retensi Arsip substantif dan fasilitatif non keuangan dan
non kepegawaian di lingkungan Pemerintah Kota Pagar Alam
memuat jenis arsip, retensi dan keterangan.

Ketentuan mengenai jadwal retensi arsip substantif dan fasilitatif
non keuangan dan non kepegawaian di lingkungan Pemerintah
Kota Pagar Alam tercantum dalam lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari peraturan ini.

Bab 111



BAB 1II
JADWAL RETENSI ARSIP

(1) Retensi arsip untuk arsip substantif dan fasilitatif non keuangan
dan non kepegawaian di lingkungan Pemerintah Kota Pagar Alam
sebagaimana dimaksud dalam pasal 2 ayat (2) ditentukan untuk
retensi aktif dan retensi inaktif.

(2) Dalam menentukan retensi aktif dan retensi inaktif berdasarkan
kriteria sebagai berikut :

a. retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk
kepentingan pertanggungjawaban di unit pengolah;

b. retensi inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk
kepentingan unit kerja terkait dan kepentingan lembaga.

(3) Retensi aktif dihitung sejak arsip diciptakan dan diregistrasi hingga
pokok maslah pada naskah selesai diproses.

(4) Retensi inaktif dihitung sejak arsip selesai masa simpan aktifnya.

BAB IV
PELAKSANAAN PENGELOLAAN DAN PENYUSUTAN ARSIP

Pasal 4

(1) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam pasal 2 ayat (2) memuat
rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali,
atau dipermanenkan.

(2) Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang
penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, dan
dipermanenkan ditetapkan berdasarkan pertimbangan :

a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir
retensi arsip tersebut tidak memiliki nilai guna.

b. Keterangan permanen ditentukan apabila dianggap memilii
niali guna kesejarahan; dan

c. Keterangan dinilai kembali ditentukan pada arsip yang

dianggap berpotesi menimbulkan sengketa atau perselisiahan.

BAB V
PEMUSNAHAN ARSIP
Pasal 5

(1) Pemusnahan Arsip yang retensinya kurang dari 10 (sepuluh) tahun
dan tidak harus dinilai kembali dilaksanakan sekurang-kurangnya
1 (satu) kali dalam setahun.

(2) Pemusnahan...



(2) Pemusnahan Arsip yang retensinya kurang dari 10 (sepuluh) tahun dan

harus dinilai kembali ditetapkan oleh Walikota.

PEMBIAYAAN

Pasal 6

Semua biaya yang timbul sebagai akibat dikeluarkannya Peraturan

Walikota ini dibebankan pada APBD Pemerintah Kota Pagar Alam.

\\‘
|

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7

Peraturan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang merigetahuinya, memeritintahkan pengundangan
Peraturan Walikota ini dengan penempatarinva dalarn Berita Daerah Kota

Pagar Alam.

Ditetapkan di Pagar Alam
Pada tanggal : 22 Juni 2015
WALIKOTA PAGAR ALAM

dto
IDA FITRIATI BASJUNI
Diundangkan di Pagar Alam
Pada tanggal : 23 Juni 2015
SEKRETARIS DAERAH KOTA PAGAR ALAM,

dto
SAFRUDIN

BERITA DAERAH KOTA PAGAR ALAM TAHUN 2015 NOMOR 16
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IV.

SISTEMATIKA
PROPOSAL PERMOHONAN BANTUAN SOSIAL

BAB I : PENDAHULUAN
BABII : RENCANA KEGIATAN
BABIIT  : WAKTU DAN TEMPAT PELAKSANAAN

BAB V : TIM / KEPANITIAAN
BAB VI  : PEMBIAYAAN
BAB VIl :PENUTUP

LAMPIRAN PENUNJANG



PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN
PERMOHONAN BELANJA HIBAH

Pemohon

Nama

Alamat

Tanggal

Hibah Kepada : 1. Pemerintah

2. Pemerintah Daerah Lainnya

3. Perusahaan Daerah

4. Organisasi Kemasyarakatan

5. Masyarakat

Persyaratan (*) :

[

Surat Permohonan

Tanda Tangan Yang Berwenang

Cap

Rincian Rencana Penggunaan Dana

Proposal

Latar Belakang

Maksud dan Tujuan

Hasil yang Diharapkan

LLokasi Pelaksanaan

Program Kerja dan Jadwal Pelaksanaan Kegiatan

Data Umum Organisasi/Lembaga

Alamat Lengkap

Daftar Personalia Pelaksanaan dan Susunan Kepengurusan Lembaga/ Organisasi

Rencana Anggaran Biaya

Nomor Rekening Bank Yang Masih Berlaku

Nomor NPWP Lembaga (Bagi Yang Diwajibkan)

Penutup

Salinan/fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) atas Nama Ketua / Pimpinan / Pengurusan /
Kepala Daerah / Direksi*)

Salinan / fotocopy rekening bank yang masih aktif atas nama instansi / Lembaga / Organisasi
Kemasyarakatan / Masyarakat / Rekening Kas Umum Daerah*)

Surat pernyataan kesediaan menyediakan dana pendamping, apabila diperlukan (khusu untuk
hibah kepada Pemerintah, Pemerintah Daerah lainnya dan Perusahaan Daerah)

Surat keterangan domisili lembaga/organisasi dari desa/kelurahan setempat diketahui oleh
Camat

Surat Keterangan Terdaftar (SKT) bagi Organisasi Kemasyarakatan

Salinan / fotocopy Akte Notaris

Dokumen Teknis (untuk tujuan penggunaan bangunan / fisik)



D 10. Persyaratan lain yang ditentukan oleh SKPD terkait.

*) Disesuaikan dengan syarat-syarat masing-masing penerima hibah

(Tempat), (Tanggal/Bulan) (Tahun)
Tim Verifikasi SKPD :

1. Nama / Ketua
Nip.

2. Nama / Sekretaris
Nip.

3. Nama / Anggota
Nip.

4. Nama/ Anggota
Nip.



VI

PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN
PERMOHONAN BELANJA BANTUAN SOSIAL

Pemohon

Nama

No Tlp/Hp

Tanggal

Bantuan Sosial Kepada : 1. Individu

2. Keluarga

3. Masyarakat

4. Lembaga Non Pemerintah

Persyaratan (*) :

1.

)

9.

Surat Permohonan

Tanda tangan yang berwenang

Cap

Rincinan rencana penggunaan dana

Maksud dan tujuan penggunaan (individu dan keluarga)

Jumlah bantuan social yang dimohonkan (individu dan keluarga)

Identitas lengkap pemohon (individu dan keluarga)

Proposal

lLatar Belakang

Maksud dan tujuan

Hasil yang diharapkan

[.okasi pelaksanaan

Program kerja dan jadwal pelaksanaan kegiatan

Data umum kelompok / lembaga

Alat lengkap

Daftar personalia pelaksana dan susunan kepengurusan kelompok/lembaga

Rencana anggaran biaya

Nomor rekening bank yang masih berlaku

Nomor NPWP lembaga (bagi yang diwajibkan)

Penutup

Salinan / fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP), Kartu Keluarga (KK) yang masih berlaku
atas nama pemohon bantuan sosial

Salinan / fotocopy rekening bankyang masih aktif atas nama pemohon bantuan sosial

Surat keterangan domisili pemohon bantuan sosial dari desa/kelurahan setempat diketahui oleh
Camat

Salinan / fotocopy NPWP lembaga

Surat keterangan tidak mampu (untuk penanggulangan kemiskinan, bantuan berobat, bantuan
lanjut usia (jompo)

Surat rujukan dari puskesmas / RSUD (bantuan berobat)

Salinan / fotocopy kartu Jamkesmas / Jamkesda (bantuan berobat)



D 10. Persyaratan lain yang ditentukan oleh SKPD terkait

(*) disesuaikan dengan syarat-syarat masing-masing penerima bantuan sosial

sy, w5 5 i 45 5 SRIODE
(Tempat), (Tanggal/Bulan) (Tahun)

Tim Verifikasi SKPD :

1. Nama / Ketua
NIP

2. Nama / Sekretaris :
NIP.

3. Nama/ Anggota
NIP.

4. Nama / Anggota
NIP.



VIIL
CONTOH FORMAT
REKOMENDASI PENGANGGARAN DARI SKPD
KOP SKPD

Nama Kota, tanggal, bulan, tahun

Nomor ; Kepada Yth,
[Lampiran : WALIKOTA PAGAR ALAM
Perihal : Rekomendasi Hasil Cq. TAPD Kota Pagar Alam
Evaluasi Proposal Di -
Pagar Alam

Bersama ini kami sampaikan daftar hasil verifikasi usulan (proposal)
belanja hibah/bantuan social*) yang disampaikan oleh pihak ketiga kepada kami.
Setelah dipelajari/ditelaah oleh Tim Verifikasi Belanja Hibah/Bantuan Sosial*)
dengan ini kami merekomendasi proposal tersebut kepada Walikota melalui
TAPD untuk dijadikan pertimbangan pencantuman alokasi anggaran dalam
rancangan KUA dan PPAS (daftar rekap terlampir).

Demikian rekomendasi ini kami sampaikan, untuk dipergunakan

sebagaimana mestinya.

Kepala SKPD

Nama
NIP

*)disesuaikan dengan peruntukan



VIIL

CONTOH FORMAT

(dalam bentuk uang)

HASIL EVALUASI ATAS USULAN/PROPOSAL HIBAH/
PROPOSAL BANTUAN SOSIAL¥*)

 DS—

NO |

-

-

)

URAIAN ALAMAT BESARAN/NILAI
NAMA CALON USULAN PENERIMA | JUMLAH | yv)NG DISETUIUT
Kepala SKPD
Nama

NIP




IX.

CONTOH FORMAT
(dalam bentuk barang/jasa)

HASIL EVALUASI ATAS USULAN/PROPOSAL HIBAH/
PROPOSAL BANTUAN SOSIAL*)

URAIAN ALAMAT JUMLAH REKOMENDASI
8a HAMA CALON USULAN | PENERIMA UNIT JML UNIT ML Rp
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
Kepala SKPD

*) disesuaikan dengan peruntukan




CONTOH FORMAT
SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM)

Lambang
(Nama Lembaga/Organisasi Pelaksana)

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK
(SPTIM)

Sehubungan dengan pengajuan proposal permintaan Belanja Hibah/Bantuan Sosial*)
yang kami ajukan, yang disetuyjui sebesar Rp ...................... Terbilang
. ~Rupiah, akan kami/saya*) gunakan sesuai dengan proposal yang

kaml ajukan dan dengan ini menyatakan dengan sebenernya bahwa :

I. Bertanggungjawab Mutlak terhadap penggunaan Belanja Hibah/bantuan Sosial*) sebesar

tersebut diatas;

Jumlah uang tersebut diatas tidak akan dipergunakan untuk membiayai pengeluaran-

pengeluaran yang tidak sesuai dengan peraturan dan ketentuan yang berlaku,

3. Bersedia memenuhi kewajiban berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 32
Tahun 2011 Pasal 16, 19, 34 dan 37 yang menyatakan penerima hibah dan bantuan sosial
bertanggungjawab secara formil dan material atas penggunaan hibah/bantuan sosial yang
diterimanya serta wajib menyampaikan laporan penggunaan kepada Kepala Daerah,;

4. Laporan penggunaan dana merupakan bukti fisik yang menjadi tanggungjawab mutlak

kami selaku penerima bantuan;

Bersedia dan koorporatif terhadap auditor/pemeriksa yang akan melakukan pemeriksaan

atas keabsahan laporan pelaksanaan kegiatan yang kami/saya*) sampaikan dengan

menunjukan bukti fisik atas penggunaan dana bantuan.

&

N

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya unyuk melengkapi
persyaratan pencairan permintaan belanja hibah/bantuan sosial*) dan sewaktu-waktu bersedia
dilakukan pemeriksaan oleh pihak yang berwenang atas belanja hibah/bantuan sosial*) yang
kami terima sebesar tersebut diatas sesuai peraturan dan ketentuan yang berlaku.

(Nama Kota, tanggal, bulan, tahun)

Yang menerima
Nama : (Nama lengkap/cap)
Jabatan S
Alamat

*)disesuaikan dengan peruntukan



CONTOH FORMAT
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG DAN JASA
NOMOOT 5 i s 5 o e s
Pada hari ........ tanggal ....... Bulan ........ tahun ....., bertempat di ... ... berdasarkan Keputusan
Walikota Pagar Alam Nomor ...... tanggal ..... tentang Penetapan Daftar Penerimaan

Hibah/Bantuan Sosial*) beserta jumlah barang dan jasa Tahun Anggaran 20xx, kami yang
bertandatangan di bawah ini :

I. .................... Walikota Pagar Alam / Pejabat yang ditunjuk yang selanjutnya disebut PITHAK
PERTAMA

2 . Ketua/anggota masyarakat ................... Yang selanjutnya disebut
PIHAK KEDUA

PIHAK PERTAMA menyerahkan barang sebanyak ... ... unit dengan nilai sebesar Rp ............ ...

(...............rupiah) diserahkan kepada PIHAK KEDUA.

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk digunakan sebagimana mestinya.

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
WALIKOTA PAGAR ALAM/PEJABAT KETUA/ANGGOTA
YANG MEWAKILI MASYARAKAT .........

*) Disesuaikan dengan peruntukan



XIL

CONTOH FORMAT
(dalam bentuk uang)

LAPORAN PENGGUNAAN BELANJA HIBAH / BANTUAN SOSIAL¥)

(nama kota, tanggal, bulan, tahun)

Kepada :
Nomor ; Yth. Walikota Pagar Alam
Sifat Cq. PPKD/Kepala SKPD¥*)
[Lampiran : Di-
Perihal : Laporan Penggunaan Pagar Alam
Belanja Hibah/Bantuan
Sosial*) Tahun 20xx

Sehubungan dengan Belanja Hibah/Bantuan Sosial*) Tahun 20xx yang
telah kami terima, maka bersama ini kami sampaikan laporan penggunaan dana

dengan rincian sebagai berikut :
1. Realisasi Penerimaan Bantuan

Realisasi penerimaan hibah/bantuan sosial*) Tahuan 20xx adalah sebesar

Rp ................. dana bantuan tersebut diterima melalui rekening nomor
cerveieeio.... pada Bank ............... (sebutkan nama, nomor rekening
dan banknya) pada tanggal ................ (sebutkan tanggal, bulan, tahun)

2. Realisasi Penerimaan dan Penggunaan Dana

Realisasi penerimaan dana hibah/bantuan sosial*) tahun 20xx sebesar

Rp................. dan penggunaan dananya sebesar Rp............

terdapat saldo dana sebesar Rp .................. rincian penerimaan dan

penggunaan dana tahun 20xx terlampir.

Laporan penggunaan Belanja Hibah/Bantuan sosial*) telah disusun

sesuai  dengan  fakta kejadian serta  bukti-bukti  yang

dipertanggungjawabkan. Bukti-bukti pengeluaran yang aslidisimpan oleh kami

selaku penerima hibah/bantuan sosial*)

Untuk tujuan transparasi dan akuntabilitas penggunaan belanja
hibah/bantuan sosial*) kami bersedia dan siap untuk dilakukan pemeriksaan
oleh instansi pengawasan fungsional sesuai peraturan perundang-undangan

yang berlaku.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan bantuannya, kami

ucapkan terima kasih.

PENERIMA

(nama lengkap)

*) disesuaikan dengan peruntukan



XIIT.

CONTOH FORMAT
(dalam bentuk uang)

RINCIAN LAPORAN PENGGUNAAN
BELANJA HIBAH/BANTUAN SOSIAL¥)

No Wik Ponmguss Dana Hibah Realisasi Y%
| (Rp) Rp) Realisasi
- 2 3 4 5
1) ......(sesuai rincian jenis
biaya)
2) (sesual rincian jenis
i biaya
3) .......... (sesuai rincian jenis
77777 biaya)
Jumlah
PENERIMA
(nama lengkap/cap)

*)disesuaikan dengan peruntukan




XIV.
CONTOH FORMAT

LAPORAN PENGGUNAAN DANA HIBAH/BANTUAN SOSIALY)
BERUPA BARANG DAN JASA
YANG DITERIMA OLEH ..........cc......
TAHUN ANGGARAN 20XX

.. 20xx

Nomor :
Kepada Yth.
Lamp : 1 (satu) Yth. Walikota Pagar Alam
Cq. PPKD
Perihal : Laporan Penggunaan Di-
dana Hibah/Bantuan Pagar Alam
Sosial

Bersama ini kami sampaikan kepada Ibu Walikota Pagar Alam Laporan

penggunaan Hibah/bantuan Sosial *) sebanyak ..................... unit dengan nilai
Rp....ooooooc (oo . Tupiah)

Bantuan sosial yang kami terima telah digunakan sesuai dengan
peruntukannya.

Demikian disampaikan untuk menjadi maklum.

Hormat kami,

Penerima Hibah/Bantuan Sosial*)

Tembusan ;
1. SKPD ......... ... ...

*) disesuaikan dengan peruntukan



XV.

CONTOH FORMAT
(DALAM BENTUK UANG)
NASKAH PERJANJIAN HIBAH
ANTARA

PEMERINTAH KOTA PAGAR ALAM

DENGAN

TENTANG

PEMBERIAN HIBAH KEPADA

NOMOR NPHD : /NHPD/20xx

Pada hari ini, ......... tanggal ........... bulan ................. tahun Dua Ribu .................... (...~...-20xx), yang

bertanda tangan di bawah ini :

L W S | S Kota Pagar Alam
vang bertindak untuk dan atas nama Pemerintah Kota Pagar Alam yang selanjutnya disebut Pihak
Pertama;

I, , selaku Ketua/Pimpinan ....................cccooeovvoeen, Beralamat di .................
Kecamatan .................................. Kota Pagar Alam untuk selanjutnya disebut sebagai Pihak
Kedua.

Kedua belah pihak sepakat untuk melakukan perjanjian hibah daerah dengan ketentuan sebagai berikut :

Pasal 1
JUMLAH DAN TUJUAN HIBAH

(1). Pihak Pertama memberikan hibah dan kepada Pihak Kedua, berupa uang sebesar Rp. -

R v 05 S S Y S S0S5 v s s ).
(2). Bahwa Pihak kedua sanggup menggunakan dan mempertanggungjawabkan dana tersebut sesuai
dengan ketentuan dan aturan yang berlaku.

(3). Bahwa pelaksanaan hibah dari Pihak Pertama kepada Pihak Kedua dimaksud adalah bersifat

scbagal bantuan yang tidak mengikat/tidak terus menerus dan tidak wajib serta harus digunakan
sesual dengan peruntukannya.

(4). Sisa dana hibah yang belum dilaksanakan sampai dengan akhir tahun anggaran harus disetorkan
kembali ke Kas Daerah.

Pasal 2

Pemberian Hibah Daerah bertujuan :
a. Menunjang kegiatan ...................... Kota Pagar Alam;

b. Menunjang peningkatan penyelenggaraan fungsi pemerintah di daerah;
¢.  Menunjang peningkatan pelayanan kepada masyarakat;
d.  Meningkatkan Partisifasi dalam penyelenggaraan pembangunan daerah.

Pasal 3
DASAR HUKUM

(1) Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomoor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Dacrah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

(2) Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor  Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Hibah dan
bantuan Sosial Yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah;
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(3)

(4)
(5)

(5)

(1)
(2)

(3)

Peraturan Walikota Pagar Alam Nomor ... Tahun 20xx tentang Tata Cara Penganggaran,
Pelaksanaan dan Penatausahaan, Pertanggungjawaban dan Pelaporan serta Monitoring dan Evaluasi
Belanja Hibah dan Bantuan Sosial;

Peraturan Walikota Pagar Alam Nomor .... Tahun 20xx tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Kota Pagar Alam Tahun Anggaran 20xx;

Surat Keputusan Walikota Pagar Alam Nomor ... Tahun 20xx tentang Penetapan Daftar Penerima
Hibah beserta jumlah uang Tahun Anggaran 20xx.

Pasal 4
KEWAJIBAN PIHAK KEDUA

Melaksanakan dan bertanggungjawab secara formil dan material atas penggunaan dana hibah yang
diterima dan Pihak Pertama dengan berpedoman pada ketentuan perundang-undangan;

Pihak Kedua menyampaikan laporan penggunaan dana hibah kepada Pihak Pertama selambat-
lambatnya tanggal 10 bulan Januari tahun anggaran berikutnya;

Pihak Kedua membuat laporan pertanggungjawaban dengan bukti-bukti pengeluaran yang lengkap
dan sah sesuai peraturan perundang-undangan dan disimpan serta dipergunakan oleh Penerima
Hibah selaku obyek pemeriksaan;

Apabila dalam jangka waktu yang telah ditentukan, Pihak Kedua tidak melaksanakan dan tidak
menyampaikan laporan Pertanggungjawaban kepada Pihak Pertama, maka segala akibat yang
timbul dari penyerahan hibah dana ini ditanggung sepenuhnya oleh Pihak Kedua, termasuk
konsekuensi hukumnya.

Menyetorkan kembali sisa dana hibah yang belum dilaksanakan sampai dengan akhir tahun
anggaran ke Kas Daerah.

Pasal §
HAK DAN KEWAJIBAN PIHAK PERTAMA

Pihak Pertama berhak menerima laporan atas penggunaan hibah dari Pihak Kedua.

Pihak Pertama tidak bertanggungjawab secara hukum jika terjadi penyalahgunaan atas penggunaan
dana hibah tersebut.

Pihak Pertama wajib menyerahkan dana hibah kepada Pihak Kedua dengan cara transfer ke
rekening Pihak Kedua apabila seluruh persyaratan dan kelengkapan berkas pengajuan dan pencairan
telah dipenuhi oleh Pihak Kedua dan Pihak Pertama telah melakukan verifikasi kelengkapan

dokumen pengajuan dan persyaratan lain yang telah diatur sesuai dengan ketentuan dan aturan yang
berlaku.

Pasal 6
LAIN-LAIN

Demikan Naskah Perjanjian Belanja Hibah Daerah (NPHD) ini, dibuat rangkap 4 (empat), mempunyai

kekuatan hukum yang sama, 2 (dua) diantarnya bermaterai cukup, masing-masing untuk Pihak Pertama
dan Pihak Kedua.

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA
]
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XVL
CONTOH FORMAT
(DALAM BENTUK BARANG/JASA)

NASKAH PERJANJIAN HIBAH

ANTARA
PEMERINTAH KOTA PAGAR ALAM
DENGAN
TENTANG
PEMBERIAN HIBAH KEPADA
NOMOR NPHD : /NHPD/20xx

Pada hari ini, ......... tanggal .......... bulan ................. tahun Dua Ribu Lima Belas (...-...-20xx), yang

bertanda tangan di bawah ini :

L SEIAKNN oo et oo st b s T o S 1 i Kota Pagar Alam
yang bertindak urituk dan atas nama Pemerintah Kota Pagar Alam yang selanjutnya disebut Pihak
Pertama;

| L DTSR , selaku Ketua/Pimpinan ................ccccoeeieiiiinnnne, Beralamat di ..................
Kecamatan ...............occooeviiniiiinen, Kota Pagar Alam untuk selanjutnya disebut sebagai Pihak.

Kedua belah pihak sepakat untuk melakukan perjanjian hibah daerah dengan ketentuan sebagai berikut :

Pasal 1
JUMLAH DAN TUJUAN HIBAH

(1). Pihak Pertama memberikan hibah dan kepada Pihak Kedua, berupa Barang dan Jasa senilai

2 PO ” ), dengan rincian
sebagai berikut :
5“ No Janis Barang dan Jasa Jumlah (Unit) Nilai (Rp).
L
-
(2). Belanja Hibah sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dipergunakan untuk ... sesuai

dengan rencana Penggunaan Belanja Hibah/Proposal yang merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dari Naskah Perjanjian Hibah daerah ini.
(3). Pengguna belanja hibah sebagaimana ayat (2) bertujuan untuk ....................cccooiiiiiie
Pasal 2
DASAR HUKUM

(1) Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomoor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Dacrah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

(2) Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Hibah dan
bantuan Sosial Yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah;

(3) Permendagri Nomor 39 Tahun 2012 tentang Perubahanan Atas Pedoman Pemberian Hibah dan
Bantuan Sosial Yang Bersumber Dari Pendapatan dan Belanja Daerah;
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4)

(3)
(6)

(D

(2)

(3)
(4)

(1)

(2)
(3)

(1)

(2)

Peraturan Walikota Pagar Alam Nomor ... Tahun 20xx tentang Tata Cara Penganggaran,
Pelaksanaan dan Penatausahaan, Pertanggungjawaban dan Pelaporan serta Monitoring dan Evaluasi
Belanja Hibah dan Bantuan Sosial;

Peraturan Walikota Pagar Alam Nomor .... Tahun 20xx tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Kota Pagar Alam Tahun Anggaran 20xx;

Surat Keputusan Walikota Pagar Alam Nomor ... Tahun 20xx tentang Penetapan Daftar Penerima
Hibah beserta jumlah uang Tahun Anggaran 20xx.

Pasal 3
PENYALURAN BELANJA HIBAH

Penyaluran belanja hibah berupa barang dan jasa yang bersumber dari Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah (APBD) Kota Pagar Alam Tahun 2015 dilakukan dengan Berita Acara Serah
Terima barang.

Untuk menyalurkan belanja hibah sebagaimana dimaksud pada ayat (1), PIHAK KEDUA
mengajukan permohonan kepada PIHAK PERTAMA, dengan dilampiri :

| Berita Acara Serah Terima dalam rangkap 4 (empat), bermaterai cukup, ditandatangani dan

dibubuhi cap instansi atau daerah lainnya serta dicantumkan nama lengkap pimpinan instansi
atau Kepala Daerah;
. NPHD;

_ Salinan/fotocopy KTP atas nama pimpinan instansi atau Kepala Daerah/nama Direksi atau
sebutan lain/ketua/pimpinan lembaga/organisasi/Penerima Belanja Hibah ; dan

4. Surat Pernyataan tanggungjawab.

Belanja hibah sebagaimana dimaksud pada pasal 1 ayat (1) disalurkan melalui pemindahtanganan

dari SKPD ..o Kepada PTHAK KEDUA.

PIHAK KEDUA setelah menerima penyaluran belanja hibah barang dan jasa dari PIHAK

PERTAMA, segera menggunakan dan/atau memanfaatkan sesuai Rencana Penggunaan Belanja

Hibah/Proposal dan peraturan perundang-undangan.

w N

Pasal 4
PENGGUNAAN

PIHAK KEDUA menggunakan belanja hibah berupa barang dan jasa sebagaimana dimaksud pada
pasal 2 ayat (1) sesuai Rencana Penggunaan Belanja Hibah/Proposal.

PIHAK KEDUA dilarang mengalihkan belanja hibah yang diterima kepada pihak lain.

Belanja hibah sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1 dipergunakan untuk :

Pasal 5
KEWAJIBAN PIHAK KEDUA

Melaksanakan dan bertanggungjawab penuh baik secara formal dan materil atas penggunaan
dan/atau pemanfaatan barang dan jasa yang didanai dari belanja hibah yang telah disetujui PIHAK
PERTAMA dengan berpedoman pada Rencana Penggunaan/Proposal dan Peraturan Perundang-
undangan.

Membuat dan menyampaikan Laporan Penggunaan Belanja Hibah berupa barang dan jasa kepada
Walikota Pagar Alam melalui SKPD ... yang disertai dokumen Surat Pernyataan
Tanggung Jawab yang ditandatangani pimpinan lembaga/organisasi.
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Pasal 6
HAK DAN KEWAJIBAN PIHAK PERTAMA

(1) Menyerahkan barang dan jasa apabila seluruh persyaratan dan kelengkapan berkas pengajuan
penyaluran belanja hibah berupa barang dan jasa telah dipenuhi oleh PIHAK KEDUA.

(2) Menunda penyerahan belanja hibah berupa barang dan jasa apabila PIHAK KEDUA, tidak/belum
dan monitoring atas penggunaan belanja hibah berupa barang dan jasa.

(3) Melakukan pemeriksaan atas penggunaan belanja hibah.

Pasal 7
LAIN-LAIN

Demikan Naskah Perjanjian Belanja Hibah Daerah (NPHD) ini, dibuat rangkap 4 (empat), mempunyai

kekuatan hukum yang sama, 2 (dua) diantarnya bermaterai cukup, masing-masing untuk Pihak Pertama
dan Pihak Kedua.

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA
9
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XVIIL
FORMAT KONVERSI DAN PENGUNGKAPAN HIBAH BERUPA
BARANG DAN/ATAU JASA SERTA BANTUAN SOSIAL BERUPA BARANG

1. FORMAT LAPORAN REALISASI ANGGARAN SKPD :

PEMERINTAH KOTA PAGAR ALAM
DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET
KOTA PAGAR ALAM
LAPORAN REALISASI ANGGARAN
UNTUK TAHUN YANG BERAKHIR SAMPAI DENGAN 31 DESEMBER ...

(Dalam Rupiah)

Anggaran
Urut Uraian Setelah Realisasi
o Perubahan

Lebih
(Kurang)

Pendapatan

Pendapatan Asli Daerah

Pendapatan Pajak Daerah

N

2| Pendapatan Retribusi Daerah

3 Pendapatan Hasil Pengelolaan Kekayaan
Daerah Yang Dipisahkan

1.1.4 | Lain-lain Pendapatan Asli Daerah Yang
| | Sah

Jumlah

2 |Belanja

2.1 | Belanja Tidak Langsung

2.1.1 | Belanja Pegawai

2.2 | Belanja Langsung

2.2.1 | Belanja Pegawai

222 | Belanja Barang dan Jasa

- Hibah barang/jasa yang diserahkan
kepada pihak ketiga/masyarakat

- Bantuan sosial barang yang diserahkan
kepada pihak ketiga/masyarakat

- Barang/jasa selain hibah dan bantuan
sosial

1223 | Belanja Modal

Jumlah

. Surplus/ (Defisit)




3.

FORMAT KONSOLIDASI LAPORAN REALISASI ANGGARAN PEMERINTAH

DAERAH
A. KONSOLIDASI LAPORAN RALISASI ANGGARAN KEUANGAN PEMERINTAH
DAERAH
l No Uraian SATIKE o SAT2KE R ppxD Gabungan
] Pendapatan
2 Pendapatan Asli Daerah XXX XXX XXX
3 Pendapatan Pajak Daerah XXX XXX XXX
4 Pendapatan Retribusi Daerah XXX XXX XXX
5 Hasil Pengelolaan Kekayaan XXX XXX XXX
- Daerah Yang Dipisahkan
6 Lain-lain PAD Yang Sah XXX XXX XXX
7 Jumlah Pendapatan Asli Daerah XXX XXX XXX
8 Dana Perimbangan XXX XXX
9 | Lain-lain Pendapatan Yang Sah XXX XXX
10 Jumlah Pendapatan XXX XXX XXX XXX
11 | Belanja
12| Belanja Tidak Langsung XXX XXX XXX XXX
12.1 Belanja Pegawai XXX XXX XXX XXX
123 Bunga XXX XXX
124 Subsidi XXX XXX
12,5 Hibah XXX XXX
136 Bantuan Sosial XXX XXX
13 | Belanja Langsung XXX XXX XXX
Belanja Pegawai XXX XXX XXX
Belanja Barang dan Jas XXX XXX XXX
) Hibah Barang/Jas Yang XX XX
Diserahkan Kepada Pihak
Ketiga/Masyarakt
2) Bantuan Sosial Barang Yang XX XX XX
Diserahkan Kepada Pihak
Ketiga/Masyarakat.
3) Barang/Jasa Selain Hibah dan XX XX XX
. bantuan Sosial
| Belanja Modal XXX XXX XXX
14 Jumlah Belanja XXX XXX XXX XXX
15 Surplus / Desfisit XXX XXX XXX XXX
16 | Pembiayaan Daerah
17 | Penerimaan Pembiayaan XXX XXX
I8 | Pengeluaran Pembiayaan XXX XXX
19 Pembiayaan Neto XXX XXX
20 | Sisa Lebih Pembiayaan Tahun XXX XXX
Berkenaan (SILPA)




2. FORMAT LAPORAN REALISASI ANGGARAN PPKD :

PEMERINTAH KOTA PAGAR ALAM
LAPORAN REALISASI ANGGARAN PPKD

UNTUK TAHUN YANG BERAKHIR SAMPAI DENGAN 31 DESEMBER ... ..

(Dalam rupiah)
N Anggaran :
il Uraian Setelah Realisasi | oD
Wi Perubahan {Kuang)
1 | Pendapatan
12 | Dana Perimbangan
121 Dana Bagi Hasil
1.2.1.1 Dana Bagi Hasil Pajak
12.1.2 Dana Bagi Hasil Bukan Pajak/Sumber
- Daya Alam
122 Dana Alokasi Umum
1.2.3 Dana Alokasi Khusus
1.3 Lain-lain Pendapatan Daerah Yang Sah

Pendapatan Hibah
132 Dana Darurat
133 Dana Bagi Hasil pajak dari Provinsi dan
- Pemerintah Daerah lainnya
34 Dana Penyesuaian dan Otonomi Khusu
1.3.5 Bantuan Keuangan dari Provinsi atau
Pemerintah Daerah Lainnya.
. Jumlah Pendapatan
2 Belanja
2.1 | Belanja Tidak Langsung
2.1.1 Belanja Pegawai
2.1.2 Belanja Bunga
2.1.3 Belanja Subsidi
2.14 Belanja Hibah
2.1, 5 Belanja Bantuan Sosial
216 | Belanja Bagi Hasil
12.1.7 Belanja Bantuan Keuangan
218 Belanja Tidak Terduga
1 2.2.3 Belanja Modal
Jumlah Belanja
: ) SURPLUS/(DEFISIT)
3. Pembiayaan Daerah
3.1 Penerimaan Pembiayaan Daerah
1311 Penggunaan SILPA
312 Pencairan Dana Cadangan
3.1.3 Hasil Penjualan Kekayaan Daerah Yang
Dipisahkan
3.14 Penerimaan Pinjaman Daerah
3.1.5 Penerimaan Kembali Pemberian
- Pinjaman
| 3.1.6 Penerimaan Piutang Daerah
] Jumlah Penerimaan
3.2  Pengeluaran Pembiayaan Daerah
321 Pembentukan Dana Cadangan
322 Penyertaan Modal (Investasi) Pemerintah
B Daerah
323 Pembayaran Pokok Utang
3.24 | Pemberian Pinjaman Daerah
B Jumlah Pengeluaran
| Pembiayaan Neto
43 ! Sisa Lebih Pembayaran Anggaran

(SILPA)




B. KONVERI HIBAH BARANG DAN/ATAU JASA SERTA BANTUAN SOSIAL BERUPA
BARANG DALAM LAPORAN REALISASI ANGGARAN PEMERINTAH DAERAH

| No Uraian Gabungan Uraian Pemda
1 Pendapatan Pendapatan
2 | Pendapatan Asli Daerah XXX Pendapatan Asli Daerah
3 Pendapatan Pajak Daerah XXX —»|  Pendapatan Pajak Daerah XXX
4 Pendapatan Retribusi Daerah xxx +—| Pendapatan Retribusi Daerah XXX
5 Hasil Pengelolaan Kekayaan XXX || Hasi Pengelolafar) Kekayaan XXX
Daerah Yang Dipisahkan Daerah Yang Dipisahkan
6 Lain-lain PAD Yang Sah xxx | Lain-lain PAD Yang Sah XXX
7 | Jumlah Pendapatan Asli Daerah XXX Jumlah Pendapatan Asli Daerah XXX
8 | Dana Perimbangan xxX | Dana Transfer XXX
9 | Lain-lain Pendapatan Yang Sah XXX »| Lain-lain Pendapatan Yang Sah XXX
10 Jumlah Pendapatan XXX Jumlah Pendapatan XXX
11 | Belanja Belanja XXX
12 | Belanja Tidak Langsung XXX Belanja Operasi
121 Belanja Pegawai XXX Belanja Pegawali XXX
12.3 Bunga XXX Belanja Barang XXX
12.4 Subsidi XXX XXX
12,5 Hibah XXX Bunga XXX
12,6 Bantuan Sosial XXX Subsidi XXX
13 | Belanja Langsung XXX Hibah XXX
Belanja Pegawai XAK | == Bantuan Sosial XXX
Belanja Barang dan Jas XXX Belanja Modal XXX
4) Hibah Barang/Jas Yang XX 7
Diserahkan Kepada Pihak
Ketiga/Masyarakt
5) Bantuan Sosial Barang Yang XX 7]
Diserahkan Kepada Pihak
Ketiga/Masyarakat.
6) Barang/Jasa Selain 1) dan 2) % |
| Belanja Modal XXX —
14 Jumlah Belanja XXX Jumlah Belanja | xxx
15 Surplus / Desfisit XXX Surplus / Desfisit | xxx
16 | Pembiayaan Daerah Pembiayaan Daerah
17 | Penerimaan Pembiayaan XXX —| Penerimaan Pembiayaan XXX
18 | Pengeluaran Pembiayaan Xxx | Pengeluaran Pembiayaan XXX
119 Pembiayaan Neto XXX Pembiayaan Neto XXX
20 Sisa Lebih Pembiayaan Tahun XXX Sisa Lebih Pembiayaan Tahun XXX
: Berkenaan (SILPA) Berkenaan (SILPA)
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