SALINAN

WALIKOTA PAGARALAM

PROVINSI SUMATERA SELATAN

KEPUTUSAN WALIKOTA PAGAR ALAM
NOMOR 201 TAHUN 2024

TENTANG

TIM PENGELOLA DAN ADMIN PENATAAN DOKUMEN HUKUM DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH KELURAHAN DALAM KOTA PAGAR ALAM

Menimbang

. a.

WALIKOTA PAGAR ALAM,

bahwa untuk menyelenggarakan pemerintahan yang baik
(good government) dan meningkatkan pelayanan public
yang efektif dan efesien diperlukan adanya kebijakan dan
strategi pengembangan Teknologi Informasi;
bahwa untuk kelancaran penataan dokmen hukum di
Lingkungan Pemerintah Kelurahan dalam Kota Pagar
Alam, perlu dibentuk Tim Pengelola Penataan Dokumen
Hukum di Lingkungan Pemerintah Kelurahan dalam Kota
Pagar Alam,;

bahwa untuk Penataan Produk Hukum di Lingkungan
Kelurahan perlu menetapkan Admin Penataan Dokumen
Hukum di Lingkungan Pemerintah Kelurahan dalam Kota
Pagar Alam;
bahwa  berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, huruf b, dan huruf ¢ maka
perlu menetapkan Keputusan Walikota Pagar Alam
tentang Tim Pengelola dan Admin Penataan Dokumen
Hukum di Lingkungan Pemerintah Kelurahan dalam Kota

Pagar Alam.



Mengingat

1.

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2001 tentang
Pembentukan Kota Pagar Alam (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2001 Nomor 88, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4115);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4724);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6573);

Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 82);

Peraturan Menteri Dalam Negeri 2 Tahun 2014 tentang
Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 33);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri
dan Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 157);

Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota
Pagar Alam (Lembaran Daerah Kota Pagar Alam Tahun
2016 Nomor 8) sebagaimana telah beberapa kali diubah

terakhir dengan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2020



Menetapkan
KESATU

KEDUA

tentang Perubahan Kedua Peraturan Daerah Nomor 8

Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kota Pagar Alam (Lembaran Daerah
Kota Pagar Alam Tahun 2020 Nomor 3);

8. Peraturan Wali Kota Nomor 56 Tahun 2021 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
Serta Tata Kerja Sekretariat Daerah Kota Pagar Alam
(Berita Daerah Kota Pagar Alam Tahun 2022 Nomor 7).

9. Peraturan Wali kota Nomor 7 Tahun 2022 tentang
Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum Pemerintah Kota Pagar Alam (Berita Daerah
Kota Pagar Akam Tahun 2022 Nomor 7).

MEMUTUSKAN:

Tim Pengelola dan Admin Penataan Dokumen Hukum di
Lingkungan Pemerintah Kelurahan dalam Kota Pagar Alam

dengan susunan sebagaimana tercantum dalam Lampiran

Keputusan ini.

: Tim sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU

mempunyai tugas sebagai berikut:

a. menginventarisasi dan menata dokumen hukum dan
informasi hukum,

b. menyimpan dan mendokumentasikan dokumen hukum
ke dalam bentuk soft copy / digital;

c. mengoordinasikan penempatan ruang aplikasi website
Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum dalam
website;

d. melakukan pengunggahan Dokumen Hukum dan
Informasi Hukum;

e. melakukan pembinaan kepada Admin Kelurahan secara
berkala;

f. updating Dokumen Hukum dan Informasi Hukum lainnya
secara periodik untuk disebarluaskan yang di-upload
melalui website Jaringan Dokumentasi dan Informasi



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Hukum setelah dilakukan pengkajian konsekuensi dan
klarifikasi informasi;

melakukan integrasi website Jaringan Dokumentasi dan
Informasi Hukum Kota Pagar  Alam dengan Drive
Dokumen Hukum Pemerintah Kelurahan

Admin sebagaimana dimaksud dalam dictum KESATU
mempunyai tugas sebagai berikut:

a.

b.

menginventarisasi dan menata dokumen hukum yang
ada di Kelurahan masing-masing;

menginventarisasi dan menghimpun Keputusan Lurah
dalam bentuk soft copy dan hard copy di Kelurahan
masing-masing;

menyampaikan soft copy dan hard copy Keputusan Lurah
dan Dokumen Hukum di Lingkungan Pemerintah
Kelurahan kepada Tim Pengelola Dokumen Hukum dj
Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kota Pagar Alam.

: Memerintahkan Tim dan Admin sebagaimana dimaksud pada
Diktum KESATU untuk bekerja dengan sungguh-sungguh dan

penuh tanggung jawab kemudian melaporkan
perkembangannya kepada Walikota Pagar Alam.

: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Pagar Alam

pada tanggal 2 Jug 2024
Pj.WALIKOTA PAGAR ALAM,

dto.

LUSAPFTA YUDHA KURNIA



Lampiran I Keputusan Walikota Pagar Alam

Nomor : 200 Tahun 2024 .

Tentang : Tim Pengelola dan Admu’?
Penataan Dokumen Hukum di
Lingkungan Kelurahan dalam
Kota Pagar Alam

Tanggal : 2 jui 2024

SUSUNAN ANGGOTA TIM PENGELOLA PENATAAN DOKUMEN HUKUM DI
LINGKUNGAN KELURAHAN DALAM KOTA PAGAR ALAM

[ NO | JABATAN DALAM JABATAN DALAM KET
KEDINASAN KEPANITIAN
1 Sekretaris Darah Pengarah
2 Kepala Bagian Hukum Mentor
3 Penyuluh Hukum / Sub Ketua Tim
Koordinator Dokumentasi
Hukum
Analis Hukum Ahli Muda Anggota
S Analis Peraturan Anggota

Perundang-undangan dan
Rancangan Peraturan
Perundang-undangan

6 Penyusun Bahan Anggota
Penyuluhan Hukum
7 Analis Hukum Ahli Anggota
Pertama

Pj. WALIKOTA PAGAR ALAM,

dto.

LUSAPTA YUDHA KURNIA



Nomor
Tentang

Tanggal

Lampiran Keputusan Wali Kota Pagar Alam

: 10! Tahun 2024

:Pf:ngelola dan Admin Penataan Dokumen Hukum di
Lingkungan Pemerintah Kelurahan dalam Kota Pagar Alam

2024

2

ADMIN PENATAAN DOKUMEN HUKUM DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KELURAHAN DALAM KOTA PAGAR ALAM

NO NAMA NIP NOMOR
INSTANSI WHATSAPP E-MAIL
1 |Agus Sanjaya 198008012007011018 KECAMATAN PAGAR ALAM UTARA  |085382951101 agussanjayaa94@gmail.com
2 |Ramlan 197010082012121003 KELURAHAN BANGUN JAYA 082279499969 ramlanpga12345@gmail.com
3 |Desi Sasmita, SE 197608112006042008 KELURAHAN BANGUN REJO 085268401994 Desisasmitadesi76@gmail.com
4 |Dasniarti, SE 198212062003122002 KELURAHAN SELIBAR 081373618152 Dasniartiniar123@gmail.com
S__|Minarnis, SE 1984041020102012007 KELURAHAN ALUN DUA 085267569396 arrahmanakram@gmail.com
6 |Elpantri 197911232008041001 KELURAHAN CURUP JARE 085279992119 -
7 _|Dede Irawan, SE 198401272007011002 KELURAHAN DEMPO MAKMUR 081324987554 | Dedeirawan262@gmail.com
8 |Okto Mursalin 198411242012121022 KELURAHAN KURIPAN BABAS 082176715790 oktomursalin204@gmail.com
9 [Maria Aryany, SP 197508122008012006 KELURAHAN PAGAR ALAM 081272915965 aryanimaria60@gmail.com
10 |Heldi Yansuri, SE 198006172010011003 KELURAHAN BERINGIN JAYA 082279499968 ansuriheldi@gmail.com
11 |Shendi Aprido 198210052010011007 KELURAHAN SUKOREJO 085368639044 Shendiapridol@gmail.com
12 |Kasmawati 196912292006042007 KECAMATAN PAGAR ALAM SELATAN (085269034790 kasmawatikas59@gmail.com
13 |Gistari Loren, S.H 198608212011012007 KELURAHAN BESEMAH SERASAN 088274276612 qilapgaOO@‘g,maJ:l.com
14 |Jon Hendri, SE. 197601252006041007 KELURAHAN GUNUNG DEMPO 081278113511 'hendri7:74@gma11.co.m
15 |Renny Efriani, S.Kom 198303112007012007 KELURAHAN NENDAGUNG 081377624883 rennyefnan183@gmaﬂ.com
16 |Lusi Suriyadi, S.Kom 198403132010011003 KELURAHAN TEBAT GIRI INDAH 085357067772 |lusy.abrar@gmail.com
17 |Sulastri 198511022010012002 KELURAHAN TUMBAK ULAS 081541260454 nhadmpga.@g;;axl.con;
18 [Ahmad Lubis, S.Kom 197904222006041010 KELURAHAN ULU RURAH 081273768979 afa{xlad_lxllflsl_@%:n:l .com
19 |Elsianti, SE 197103082003122002 KELURAHAN SIDOREJO 085268483877 _|elsianti 3@3%:;71 5& m ——
20 |Evi Irianti, A.Md 197911262008012005 KELURAHAN TANJUNG AGUNG 085268744245 yansiparianto1975@gmail.
i idiani 12012 KECAMATAN DEMPO UTARA 082269248365 eviirianti7@gmail.com
21 |lis Widiani, SE 1979020620050 LAWANGAN 082256167963 _|ilhampgad@gmail.com
22 Ilham’udin ig; gg;(l)g?gg?gééggz gII:SRAHANRAHAN ggz?ﬁGUN G 082279874038 astarikabumiagung@gmail.com
23 ?s;aarxl'tk:no 1977009082007011027 __|KELURAHAN BURUNG DINANG 081278662584 _|Juhartono1970@gmail.com
35 Dlt-:lmy Osmon, SE 198104142010011015 KELURAHAN JANGKAR MAS 0852278532;13 dqgﬁ.o:rrsl:irégll_@%@liﬁtr:m
26 |Misna Ningsih, SH.MH. 196906212007012031 KELURAHAN PAGAR WANGI 081367235 mlm aba L 70em .
i , 198404182007011005 KELURAHAN REBAH TINGGI 082307071899 rollispga@gmail.
27_{Rollis, S‘KZEYMO SE. [198401182007011003 KELURAHAN MUARA SIBAN 08990127878 |- -
2 - i .com
g g ? :;:1 lSanl.llisztiani,SE.,MM 198502192010012018 KECAMATAN DEMPO SELATAN 081277770962 Febi1985d@gmai




30 |Hormi Kusmita, S.Kom _]198402222011012004 KELURAHAN ATUNG BUNGSU 081366112403 Jazaro1117@gmail.com
31 |Desi Sasmita, SE. 107608112006042008 KELURAHAN LUBUK BUNTAK 085268401994 | desisasmitadesi@gmail.com

32 |Jimron Purna Wijaya 19721011200641013 KELURAHAN KANCE DIWE 825?22;?,;‘?32’ Purnawijaya041103@gmail.com
33 |Yeni Fitriani, SE. 1975083120009012004  |KELURAHAN PENJALANG 082375817880 __|-

34 |Nurhawati, SE 108309092010012007 KELURAHAN PRAHU DIPO 081273358241 | Nurhawati090983@gmail.com
35 |Helpinsyi, SE 107608102007011024 |KECAMATAN DEMPO TENGAH 081367698026 | helpinsyipga@gmail.com

36 |Medias Antony, S.Ip 108108282010011014 KELURAHAN CANDI JAYA 085228201781 | mediasantony2808@gmail.com
37 |Masriati, S.Kom 198112142010012004 KELURAHAN JOKOH 085267321475 masriatijokoh@gmail.com

38 |Ida Royani, SE. 197510272006042005 KELURAHAN KARANG DALO 082378170627 __|idaroy@gmail.com

39 |Nova Rika Srikandi, 108611532011012010 _ |KELURAHAN PELANG KENIDAI 081367777364 | Ekamasli85@gmail.com

40 |Fitria, SE 198506152010012007 KELURAHAN PADANG TEMU 082235754544 _|Fitria1211087@gmail.com /.

Pj. WAL] KOTA JAGAR ALAM,

dto.

LUSRYTA YUPHA KURNIA






